
ĐẢNG ỦY XÃ QUANG LỊCH
VĂN PHÒNG

*

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Số       -CV/VPĐU
V/v triển khai các thủ tục hành 

chính của Đảng.

Quang Lịch, ngày        tháng 12 năm 2025

Kính gửi: - Các phòng, ban, cơ quan Đảng, Chính quyền xã.
- Các chi bộ thuộc Đảng bộ.

Thực hiện Công văn số 52-CV/ĐU ngày 30/12/2025 của Đảng ủy xã Quang 
Lịch về triển khai thủ tục hành chính của Đảng, để đảm bảo triển khai đồng bộ trong 
công tác tiếp nhận giải quyết thủ tục hành chính, dịch vụ công trực tuyến của Đảng, 
Văn phòng Đảng ủy đề nghị các phòng, ban, cơ quan phối hợp thực hiện một số nội 
dung sau:

1. Công tác tuyên truyền:

- Các chi bộ thuộc Đảng bộ phổ biến, quán triệt đến toàn thể cán bộ, đảng viên 
các nội dung: Các phòng, ban cử cán bộ chủ trương của Đảng về đẩy mạnh công tác 
cải cách thủ tục hành chính với công tác chuyển đổi số thông qua việc cung cấp các 
dịch vụ công trực tuyến và 04 thủ tục hành chính: Thu, nộp Đảng phí; Chuyển sinh 
hoạt Đảng Chính thức; Chuyển sinh hoạt đảng tạm thời; Lấy ý kiến nhận xét 
của chi ủy, chi bộ nơi cư trú đối với đảng viên đang công tác.

- Phòng Văn hóa xã hội thực hiện: đăng tải đầy đủ danh mục, quy trình giải 
quyết TTHC khối Đảng trên Cổng thông tin điện tử xã, Fangage của xã, Hệ thống 
loa phát thanh của xã để phục vụ công tác thông tin tuyền truyền rộng rãi đến toàn 
thể cán bộ, đảng viên, nhân dân trên địa bàn xã.

(Các văn bản quy định chi tiết về thủ tục hành chính của Đảng tại Phụ lục kèm theo).

2. Công tác giải quyết TTHC và chuẩn bị thực hiện DVCTT

2.1. Đối với thủ tục: Thu, nộp Đảng phí.

* Chi bộ cơ quan Đảng, Chi bộ UBND xã, Chi bộ Công an xã, Chi bộ Ban 
Chỉ huy quân sự xã và các Chi bộ Trường học, trạm Y tế:

 - Đề nghị đồng chí Bí thư chi bộ khẩn trương chỉ đạo: đảng viên thực hiện đăng 
nhập Hệ thống dịch vụ công của Đảng, địa chỉ: https://dichvucong.dcs.vn để khai 

https://dichvucong.dcs.vn


báo thông tin tổ chức đảng, đảng viên (Hướng dẫn kèm theo). Các chi bộ hoàn thành 
và gui thông tin thực hiện về Văn phòng Đảng ủy trước 13h00 ngày 31/12/2025. 

* Chi bộ thôn:

- Đồng chí Bí thư chi bộ thôn cung cấp thông tin về Văn phòng Đảng ủy xã để 
được hỗ trợ khai báo thông tin tổ chức đảng, đảng viên theo quy định.

- Phân công và cung cấp số điện thoại của 01 (một) đồng chí đảng viên trẻ thuộc 
chi bộ thôn, để Văn phòng Đảng ủy tạo nhóm công tác chung, gửi tài liệu, hướng dẫn 
việc lập tài khoản và hỗ trợ các đảng viên trong chi bộ kê khai thông tin thu, nộp 
đảng phí trên Cổng dịch vụ công của Đảng theo hướng dẫn.

* Trong quá trình thực hiện, có khó khăn vướng mắc liên hệ Văn phòng Đảng 
ủy xã (qua đồng chí: Phạm Thị Hường - công chức kế toán, số điện thoại: 
0346.999.586 và đồng chí: Vũ Thị Thu Hà - công chức phụ trách chuyển đổi số, số 
điện thoại: 0985.680.265) để được hỗ trợ thực hiện.

2.2. Đối với các thủ tục khác.

Văn phòng Đảng ủy gửi các phòng, ban, đơn vị gồm 07 (bảy) phụ lục tài liệu 
hướng dẫn hệ thống dịch vụ công của Đảng theo Công văn số 197-CV/TU: giới thiệu về 
Hệ thống dịch vụ công khối Đảng: https://dichvucong.dcs.vn/web/home, các video 
hướng dẫn vai trò của đảng viên, bí thư chi bộ trong quá trình triển khai DVCTT, để 
hướng dẫn các chi bộ khi phát sinh TTHC.

- Các phòng, ban, cử cán bộ đầu mối thực hiện tiếp nhận hồ sơ, giải quyết TTHC 
gửi thông tin về Văn phòng Đảng ủy để được hỗ trợ phân quyền tài khoản trên Hệ 
thống giải quyết TTHC của Đảng (Văn phòng Đảng ủy sẽ thực hiện phân quyền, 
ngay sau khi có hướng dẫn chi tiết của Tỉnh ủy).

Nhận được Công văn đề nghị các đơn vị khẩn trương thực hiện.

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Lưu: VT.

CHÁNH VĂN PHÒNG

Nguyễn Thị Loan

https://dichvucong.dcs.vn/web/home


PHỤ LỤC

DANH MỤC CÁC VĂN BẢN TÀI LIỆU VỀ THỦ TỤC HÀNH CHÍNH, 
DỊCH VỤ CÔNG TRỰC TUYỀN CỦA ĐẢNG.

(Ban hành kèm theo Công văn số       -CV/ĐU ngày    /12/2025 của Đảng ủy xã Quang Lịch)

STT Nội dung

1 Quy định số 338-QĐ/TW ngày 09/7/2025 của Ban Chấp hành Trung ương 
quy định thủ tục hành chính của Đảng trên môi trường điện tử.

2 Quyết định số 4192-QĐ/BTCTW ngày 12/12/2025 của Ban Tổ chức 
Trung ương công bố 03 TTHC thuộc phạm vi chức năng của Ban Tổ chức 
Trung ương.

3 Công văn số 344-CV/BTCTU ngày 23/12/2025 của Ban Tổ chức tỉnh 
Hưng Yên về việc hướng dẫn triển khai TTHC của Đảng theo Quyết định 
số 4192-QĐ/BTCTW ngày 12/12/2025 của Ban Tổ chức Trung ương

4 Công văn số 19613-CV/VPTW ngày 20/12/2025 của Văn phòng Trung 
ương Đảng triển khai công tác chuẩn bị thực hiện thu nộp Đảng phí trên 
Cổng dịch vụ công Quốc gia.

5 Công văn số 197-CV/TU ngày 25/12/2025 của Tỉnh ủy Hưng Yên về triển 
khai công tác chuẩn bị thực hiện thu, nộp đảng phí trên Cổng Dịch vụ 
công Quốc gia theo chỉ đạo tại Công văn số 19613-CV/VPTW ngày 
20/12/2025 của Văn phòng Trung ương Đảng. 
Kèm theo 07 (bảy) phụ lục tài liệu hướng dẫn hệ thống dịch vụ công của Đảng 
theo Công văn số 197-CV/TU.

6 Công văn số 207-CV/TU ngày 29/12/2025 của Tỉnh ủy Hưng Yên về triển 
khai công tác chuẩn bị thực hiện thu, nộp đảng phí trên Cổng Dịch vụ 
công Quốc gia

Địa chỉ: Hệ thống thông tin giải quyết TTHC của Đảng:
 https://dichvucong.dcs.vn/web/home

7

Địa chỉ Cổng Dịch vụ công quốc gia:
https://dichvucong.gov.vn/

https://dichvucong.dcs.vn/web/home
https://dichvucong.gov.vn/


HƯỚNG DẪN 

KHAI BÁO THÔNG TIN ĐẢNG VIÊN

1. Địa chỉ truy cập: https://dichvucong.dcs.vn/web/home

https://dichvucong.dcs.vn/web/home


Bước 2: Lựa chọn: Kê khai thông tin thu Đảng phí

Tại đây: các đc đã có thông tin (do đồng bộ cơ sở dữ liệu Đảng viên)

Các đồng chí cung cấp địa chỉ. Hoàn tất khai báo

Bước 3: Màn hình chuyển sang trạng thái Thành công
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